
 

Наименование 

вида рабочей 

документации 

Вид (виды) 

деятельности 

классного 

руководителя 

Регулярность 

представления 

(заполнения) 

документации 

Разделы (блоки) 

содержания 

Дополнительная 

информация, ссылки 

на образцы 

документов 

Внеурочная 

деятельность 

Учет занятости 

обучающихся 

внеурочной 

деятельностью 

Не менее 4 раз 

в год 

Ведение учета 

внеурочной 

деятельности по 

форме 

http://imc.sosnruo.m
yjino.ru/component/p
hocadownload/categ
ory/86-
vospitatelnaya-
deyatelnost  

Изучение 

запросов 

обучающихся и 

родителей 

Анкетирование 1 раз в год Анкетирование в 

электронной форме 

https://docs.google.co

m/forms/d/1CMBSGf

Z52ZuK94aQbEs-

RsS7fR5iE54S8xeyU

UCT0qs/edit?usp=sha

ring  

Классный 

журнал 

(электронный 

вид) 

Ведение журнала 

заполнение графы 

занятости в УДО, 

факультативах, 
пропуски уроков, 

сведения о 

родителях 

ежедневно Пропуски уроков, 

портфолио,  

классные часы 

https://edu.gounn.ru/j

ournal 

Личные дела 

обучающихся 

заполнение 1 раз в год Выставление 

отметок за год и 

сведения о 

переводе в след 

класс 

Государственный 

образец 

План 

воспитатель-

ной работы с 

классом 

Составление КТП, 

заполнение 

разделов плана 

 

 

Составляется на 

учебный год, 

редактируется 
по мере 

необходимости  
 

Структура плана 

воспитательной 

работы классного 

руководителя (см. в 

приложении1) 

 

Приложение 1 

Структура плана ВР 

Приложение 2. 

Социальный 

паспорт (шаблон) 

http://imc.sosnruo.m
yjino.ru/component/p
hocadownload/categ
ory/86-
vospitatelnaya-
deyatelnost 

Социальный 

паспорт класса 

Заполнение 

сведений об 

обучающихся. 

Заполняется в 

начале года, по 

мере 
поступления 

вносятся 

изменения. 

1.ФИО ребенка 

2. дата рождения. 

3. Адрес 
4. сведения о семье: 

Категория семьи, 

Занятость родителей, 

Жилищные условия. 
5. группа здоровья. 

 

Журнал 

инструктажа по 
технике 

безопасности и 

ПДД. 

Заполнение 

журнала 

По мере 

необходимости 

 http://imc.sosnruo.myji

no.ru/component/phoca
download/category/86-

vospitatelnaya-

deyatelnost 
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Портфолио 

класса  
 

 1 раз в четверть  1. информация об 

участии детей в 
школьных, 

районных, 

региональных, 
федеральных 

конкурсах, проектах. 

 
Материалы 

диагностик, 

анкетирования, 

оценочных тестов. 

 

Анализ 

воспитательной 

работы 

Анализ работы за 

год 

1 раз в год 1. Общие сведения. 

2.Общественная и 

познавательная 

активность 

учащихся в классе. 

3. Культура 

поведения в школе 

и вне ее. 

4.Занятость в 

кружках. 

5.Цели и задачи 

воспитания в 

учебном году. 

6.Результаты 

проведенной 

работы: 

А)Классные часы: 

Б)Классные 

собрания: 

В)Творческие дела: 

Г)Индивидуальная 

работа: 

7. Работа с 

родителями. 

Темы и цели 

тематических 

родительских 

собраний: 

Индивидуальные 

встречи с 

родителями 

учащихся: 

8. Результаты 

диагностик: 

Общие выводы об 

итогах 

воспитательной 

работы в классе. 
 

http://imc.sosnruo.myji

no.ru/component/phoca

download/category/86-
vospitatelnaya-

deyatelnost 
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